
      Iniciación   Microsoft   Word 

 
Nacional. Calle Mayor, 123. 28006  MADRID 

Actividad Nº 2. CARTA MODELO. 
 

1. Escriba el documento, inserte la fecha automática, la letra omega como símbolo y revise ortografía. 
2. Dibuje la firma a mano alzada con Autoformas de la barra de dibujo. 
3. Alinea el texto al centro, derecha, justificado. 
4. Sombrea la línea de título. 
5. Inserta con WordArt una marca de agua. Hazla transparente utilizando su menú contextual. 
6. Inserte un pie de página 

 
 
 

MUSEO NACIONAL 
 

25 de marzo de 2002 
 
Señor Antonio Pérez García. 
Avda. Andalucía 1 
Edificio Ω, 3º B 
18010  Granada. 
 
 
Estimado Sr. Antonio: 
 
 Gracias por su interés en lo relativo a las visitas en grupo del Museo Nacional. Sí, 

en efecto, nuestra exposición trata el tema de los relojes y resalta lo importante que han 

sido estas piezas para la civilización. Ciertas sinfonías y constelaciones han tomado el 

nombre de reloj e incluso, en el siglo XIV, el desarrollo de las torres de reloj marcó el 

desarrollo de una mentalidad mercantil. 

 
 
 
 
 

Atentamente: 
 
 
 
 
 
 
 

Pedro Álvarez Ruiz. 


