
      Iniciación   Microsoft   Word 
 
 

Actividad nº 1 
 
El objetivo de esta actividad consiste en practicar con las distintas sangrías y alineaciones de párrafo. Por otro 
lado es necesario dominar el copiado y movimiento de bloques de texto. 
 

1. Inicie MSWORD . 
2. Configure la página en A4, margen superior 2 cm, inferior 2 cm, izquierdo y derecho 0,5 cm 
3. Ajuste el zoom al 75% 
4. Escriba una sola vez el párrafo.  
5. Utilice fuente Times New Roman tamaño 12. 
6. Selecciónelo con un triple clic, copia y pégalo 6 veces. 
7. Utilice las alineaciones de párrafo y tabulaciones para conseguir este aspecto 

 
 

El objetivo consiste en repetir muchas veces un párrafo, pero con la particularidad de que cada una 
de las veces que lo hemos repetido tiene una presentación diferente, una alineación de párrafo 
distinta y un aspecto cambiado. Averigüe observando el original a qué nos referimos. 
 
El objetivo consiste en repetir muchas veces un párrafo, pero con la particularidad de que cada una 
de las veces que lo hemos repetido tiene una presentación diferente, una alineación de párrafo 
distinta y un aspecto cambiado. Averigue observando el original a qué nos referimos. 
 
El objetivo consiste en repetir muchas veces un párrafo, pero con la particularidad de que cada una 

de las veces que lo hemos repetido tiene una presentación diferente, una alineación de párrafo 
distinta y un aspecto cambiado. Averigue observando el original 

 a qué nos referimos. 
 

El objetivo consiste en repetir muchas veces un párrafo, pero con la particularidad de que cada una 
de las veces que lo hemos repetido tiene una presentación diferente, una alineación de párrafo 

distinta y un aspecto cambiado. Averigue observando el original 
a qué nos referimos. 
 

El objetivo consiste en repetir muchas veces un párrafo, pero con la 
particularidad de que cada una de las veces que lo hemos repetido tiene 
una presentación diferente, una alineación de párrafo distinta y un 
aspecto cambiado. Averigue observando el original a qué nos 
referimos. 

 
El objetivo consiste en repetir muchas veces un párrafo, pero con la particularidad de que cada 

una de las veces que lo hemos repetido tiene una presentación diferente, una alineación 
de párrafo distinta y un aspecto cambiado. Averigue observando el original a qué nos 
referimos. 

 
El objetivo consiste en repetir muchas veces un párrafo, pero con la particularidad de que 

cada una de las veces que lo hemos repetido tiene una presentación diferente, una alineación de 
párrafo distinta y un aspecto cambiado. Averigue observando el original a qué nos referimos. 

 


